Приложение №13
к постановлению Администрации

Романовского сельского поселения 

Саткинского района Челябинской области

 от 18.01.2016г. №4-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление сведений из реестра муниципального  имущества»
1. Настоящий Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) органа местного самоуправления Администрации Романовского сельского поселения Саткинского района Челябинской области (далее Поселение), многофункционального центра, осуществляемых по запросу физического или юридического лица, либо их уполномоченных представителей в пределах своих полномочий,  порядок взаимодействия с заявителями, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти при предоставлении муниципальной услуги.
Общие требования (порядок, сроки и последовательность административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений из реестра муниципального  имущества» утверждены постановлением администрации Романовского сельского поселения от 15.01.2016г. №3-п, которое является неотъемлемой частью настоящего административного регламента.
2. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- Выдача сведений из реестра на запрашиваемый объект недвижимости (здание, со​оружение), находящейся в муниципальной собственности.
- Решение об отказе в выдаче сведений   
3.  Срок предоставления муниципальной услуги:  -  30  рабочих дней.
4.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституцией Российской Федерации; 

- Гражданским кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 27.07 2010 №210 - ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Уставом Нижнедевицкого муниципального района Воронежской области;

- Иными правовыми актами.

5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, в том числе в электронной форме:

- заявление юридического либо физического лица, установленного образца либо на выдачу выписки из Реестра (Приложение № 1) и документов, прилагаемых к нему (далее - заявление с документами), либо заявления о получении информации из Реестра (Приложение № 2).
- копии документов, подтверждающих отношение к запрашиваемому объекту, помещению: копия паспорта с отметкой о регистрации физического лица (для жилых помещений); копии документов, подтверждающих право пользования (для нежилых помещений) - копии договоров аренды, оперативного управления, хозяйственного ведения, безвозмездного пользования; 

- копия свидетельства о государственной регистрации в качестве юридического лица; 

- доверенность, оформленная в установленном порядке, если заявление подается представителем заявителя.
6. Последовательность рассмотрения заявления и подготовка проекта Разрешения   (мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги) представлены в Блок-схеме (Приложение 2).

6.1. Основанием для начала административной процедуры является прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

6.2. Специалист проводит правовую экспертизу документов, переданных заявителем.
6.3. Специалист по результатам рассмотрения документов:

- в случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в течение 3 календарных дней со дня регистрации заявления  подготавливает отказ в предоставлении государственной услуги с указанием причины отказа, направляет проект письма на подпись Главе Романовского сельского поселения;

- в случае установления отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта сведений (выписка из реестра муниципального имущества) из реестра на запрашиваемый объект недвижимости (далее – Выписка) и направляет его в течение 5 рабочих дней на подпись Главе Романовского сельского поселения;        

- после принятия положительного решения Главой Романовского сельского поселения,  Выписка  в течение 2 рабочих дней направляется в Администрацию;

- если заявление было подано через МФЦ, Выписка направляется в МФЦ в 3-дневный срок с момента поступления в Администрацию;

- если заявление было подано в Администрацию или через Портал, заявитель извещается сотрудником Администрации о готовности Выписки;

- выдача готовой Выписки заявителю осуществляется в МФЦ или в Администрации (в зависимости от способа подачи заявления).

6.4. Максимальный срок извещения заявителей о готовности документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня с момента подготовки документа. 

Приложение 1
                             Главе Романовского сельского поселения

                            от ____________________________________________

                             (Ф.И.О. физического лица,

                             ____________________________________________

                              наименование и реквизиты юридического лица

                             ____________________________________________

                                 или индивидуального предпринимателя,

                             ____________________________________________

(почтовый индекс, адрес)
____________________________________________

телефон, адрес электронной почты (при наличии)
Заявление

о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков,

находящихся в государственной или муниципальной собственности, без

предоставления земельных участков и установления сервитутов

Прошу предоставить сведения из реестра недвижимого имущества муниципальной собственности Романовского сельского поселения на___________________________________
_________________________________________________________________________________
                                                                                       (наименование объекта)

_________________________________________________________________________________

(полный адрес запрашиваемого объекта, с указанием населенного пункта)

_________________________________________________________________________________

Сведения из реестра недвижимого имущества муниципальной собственности Романовского сельского поселения необходима для предоставления ______________________
_________________________________________________________________________________
                                                 (организация, куда необходима выписка из реестра)

Я, ______________________________________________паспорт: серия_____номер____________ 

                              фамилия, имя, отчество

кем выдан ______________________________________________________дата выдачи _______________
_____________________________________________________________________________
даю согласие на обработку в документальной и/или электронной форме своих персональных данных.
Дата: ___________________                      Подпись: _______________________

Приложения:

_________________________________________

_________________________________________

__________________________________________

Приложение 2
Блок – схема

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление сведений из реестра муниципального  имущества»
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